Skartacni rad a plan Generalist Plus

Skarta¢ni rad

Tento skartaéni fad upravuje postup zdravotnickych zafizeni pfi vyfazovani zdravotnické
dokumentace nepotfebné nadale k poskytovani zdravotni péce a pfi posuzovani jeji trvalé
hodnoty.

Cl. 1 - ZASADY VYRAZOVANI DOKUMENTU

1. Vyfazovanim zdravotnické dokumentace se rozumi posuzovani a planovity vybér
zdravotnické dokumentace, ktera je nadale pro poskytovani zdravotni péce nepotfebna.
PFi tomto vybéru se rozhoduje o tom, zda zdravotnicka dokumentace bude po uplynuti
skartacni Ih(ty vyfazena z evidence a navrzena ke zni¢eni.

2. Vyfazovani se provadi ve skartaénim fizeni, které se provadi jedenkrat za rok
komplexné za celé zdravotnické zafizeni.

3. Bez skarta¢niho fizeni nelze zdravotnickou dokumentaci nigit.

4. Predmétem skartaCniho fizeni je veSkera zdravotnicka dokumentace, u které uplynula
skartacni Ih(ta.

5. Odborny dohled nad provedenim skartace ve zdravotnickych zafizenich provadi
skartaéni komise. Cleny skartaéni komise, které jmenuje a odvolava provozovatel
zdravotnického zafizeni nebo jim uréeny vedouci zaméstnanec tohoto zdravotnického
zarizeni, jsou zdravotni¢ti pracovnici.

6. V pfipadé zdravotnického zafizeni, které ma méné nez 5 zdravotnickych pracovniku
nebo jinych odbornych pracovnikl, se skartaéni komise nezfizuje a za fadné provedeni
skartacniho fizeni odpovida provozovatel zdravotnického zafizeni.

Cl. 2 - Skartaéni Ihity
Skarta¢ni Ihata ur€uje dobu, po kterou je nutné uchovat zdravotnickou dokumentaci u jejiho
pavodce pro ucely poskytovani zdravotni péce. Pfed jejim uplynutim nesmi byt zdravotnicka
dokumentace zafazena do skarta¢niho fizeni.



Cl. 3 - Skartaéni znaky

Skartacni znaky (S, V) vyjadfuji hodnotu zdravotnické dokumentace a oznacuiji, jak se
zdravotnickou dokumentaci po uplynuti skartacni Ihtty ve skartaénim fizeni nalozi.

1. Skartaéni znak
a. "S" oznacuje zdravotnickou dokumentaci, ktera se po uplynuti skartacni IhGty
navrhne ke znideni,

b. "V" oznacuje zdravotnickou dokumentaci, jejiz hodnotu nelze v okamziku vzniku
urcit; takto oznacenou zdravotnickou dokumentaci Ize po uplynuti skartaénich
Ih(t uvedenych v pfiloze €. 3 zaradit do skartacniho Fizeni.

2. Skartacni Ih(ita zdravotnické dokumentace mize byt prodlouzena vzdy nejméné o 5 let,
pokud je zdravotnicka dokumentace nebo jeji €ast nadale potfebna k zajisténi zdravotni
péce.

Pribéh skartacniho fizeni

Cl. 4

1. Skartaéni fizeni se zahajuje u zdravotnické dokumentace, jejiz skartaéni Ihtta uplynula.

2. Zdravotnicka dokumentace se podle oznaceni skartanimi znaky rozdéli do skupiny "V"
a do skupiny "S".

3. U zdravotnické dokumentace skupiny "V" posoudi vedouci zdravotnicky pracovnik
zdravotnického zafizeni nebo vedouci zdravotnicky pracovnik oddéleni zdravotnického
zarizeni, které zdravotnickou dokumentaci vede, nebo jimi uréeny zdravotnicky
pracovnik (dale jen "povéfeny zdravotnicky pracovnik"), ktera ¢ast bude navrzena k
posouzeni ve skartaénim fizeni a které ¢asti bude prodlouzena skartaéni Ihta. Jde-li o
zdravotnického pracovnika poskytujiciho zdravotni péci vlastnim jménem, posouzeni
provede tento zdravotnicky pracovnik.

Cl.5
1. Povéreny zdravotnicky pracovnik vypracuje skartacni navrh.
2. Ke skartacnimu navrhu se pfipoji seznam zdravotnické dokumentace k vyfazeni. V
zaveéru seznamu se uvede zdravotnicka dokumentace se skartaCnim znakem "V" s

navrhem na jeji rozdéleni na ¢ast navrzenou k vyfazeni a na ¢ast, jiz se prodlouzi
skartacni Ihata.

3. Skartac¢ni navrh podepisuje povéfeny zdravotnicky pracovnik.



4. Skarta¢ni navrh, ktery obsahuje vdechny naleZitosti, se pfedava skartaéni komisi, je-li
zfizena, k posouzeni a souhlasu.

Cl. 6
1. Skartaéni komise posoudi skartaéni navrh a predlozi ho provozovateli zdravotnického

zafizeni. Provozovatel zdravotnického zafizeni zaSle schvaleny skartacni navrh
pfislusnému archivu provadéjicimu u zdravotnického zafizeni skartacni Fizeni.

2. Zdravotnicka dokumentace vyfazena ve skupiné "S" musi byt zni¢ena. Zni¢enim
zdravotnické dokumentace se rozumi znehodnoceni takovym zplsobem, aby byla
znemoznéna rekonstrukce a identifikace jejiho obsahu.

Cl. 7
Podle tohoto skartaéniho fadu se postupuje obdobné, jde-li o zdravotnickou dokumentaci

vyfazovanou skartujicim spravnim ufadem s tim, ze ¢lenem skartacni komise je nejméné 1
Iékal, ktery téz provadi Cinnosti povéfeného zdravotnického pracovnika.

SKARTACNI PLAN

Skarta¢ni IhGty zdravotnické dokumentace nebo jejich Easti se stanovi takto:
1. primarni zdravotni péce - S
10 let od zmény lékafe primarni pé€e a pfedani pisemné informace v rozsahu
potfebném k zajisténi navaznosti zdravotni pé€e o pacienta nové zvolenému |ékafi
primarni péce, nebo 10 let od umrti pacienta.

2. specializovana ambulantni zdravotni pé€e a zvlastni ambulantni péce - S
5 let po poslednim vySetfeni pacienta a pfedani informace o prubéhu a vysledku tohoto
vySetreni pfislusnému Iékafi primarni zdravotni pé€e, nebo 10 let od umrti pacienta,
pokud neni dale stanoveno jinak.

3. dispenzarni pece - V
a. 10 let od vyfazeni pacienta z dispenzarni péce nebo ukoncéeni dispenzarni péce
a predani informace obsahujici veSkera podstatna data o vysledcich vySetfeni,
IéCeni a vyvoji onemocnéni pfislusnému lékafi primarni péce, nebo 10 let od
amrti pacienta,

b. 100 let od data narozeni dialyzovaného pacienta, nebo 10 let od jeho amrti,



c. 100 let od data narozeni pacienta, ktery je podle zvlastniho pravniho pfedpisu
nosi¢em infekEniho onemocnéni, nebo 10 let od jeho umrti.

zdravotni péce poskytnuta v souvislosti s [éCbou duSevnich poruch a poruch chovani,
vCetné zdravotni pé€e poskytnuté v souvislosti s protialkoholni nebo protitoxikomanickou
[éCbou - S

100 let od data narozeni pacienta, nebo 10 let od jeho umrti.

Ustavni péce - hospitalizace - S
40 let od posledni hospitalizace pacienta ve zdravotnickém zafizeni poskytujicim ustavni
péci, nebo 10 let od umrti pacienta.

lazenska péce - S
10 let od ukonceni lazeriské péce o pacienta a pfedani informace obsahujici veskera
podstatna data o prabéhu lazernské péce.

zavodni preventivni péce
a. -S
100 let od data narozeni pacienta s uznanou nemoci z povolani, nebo 10 let od
jeho amrti,pokud dale neni stanoveno jinak,

b. -V
5 let od data uznani ohrozeni nemoci z povolani, nebo 5 let od umrti osoby
ohrozené nemoci z povolani, pokud dale neni stanoveno jinak,

c. -V
5 let od ukon&eni zaméstnani osoby vykonavajici praci zafazenou podle
zvlastniho pravniho predpisu do kategorie prvé nebo druhé a pfedani informace
o vyvoji zdravotniho stavu v dobé vykonu prace a charakteristiky zdravotni
narocnosti vykonavané prace, v€etné uvedeni kategorie prace podle jednotlivych
faktort pracovnich podminek a délku jejich expozice, a pfedani dalSimu
pfislusnému zdravotnickému zafizeni zavodni preventivni péce, nebo 5 let od
amrti této osoby,

d -V
10 let od ukon€eni zaméstnani osoby vykonavaijici rizikovou praci ve smyslu
zvlastniho pravniho predpisu, pokud dale neni stanoveno jinak, a predani
informace o vyvoji zdravotniho stavu v dobé vykonu prace a charakteristiku
zdravotni naro¢nosti vykonavané prace, v€éetné uvedeni kategorie prace podle
jednotlivych faktord pracovnich podminek, jejich miru a délku jejich expozice, a
pfedani dalSimu pfislusnému zdravotnickému zafizeni zavodni preventivni péce,
nebo 10 let po Umrti této osoby,



-V

40 let od ukonceni zaméstnani osoby vykonavaijici rizikovou praci ve smyslu
zvlastniho pravniho pfedpisu, pokud to zvilastni pfedpis poZaduje, a pfedani
informace o vyvoji zdravotniho stavu v dobé vykonu prace a charakteristice
zdravotni naro¢nosti vykonavané prace, v€etné uvedeni kategorie prace podle
jednotlivych faktord pracovnich podminek, jejich miru a délku jejich expozice, a
pfedani dalSimu pfislusnému zdravotnickému zafizeni zavodni preventivni péce,
nebo 10 let po amrti této osoby,

-S
u zaméstnance kategorie A alespon do dosazeni véku 75 let,
vzdy v8ak po dobu nejméné 30 let po ukon&eni pracovni ¢innosti v kategorii A,

-V
30 let od data uznani tézkého pracovniho Grazu, 10 let od data uznani ostatnich
pracovnich uraz(.

Pismena a) a b) se vztahuji na zdravotnickou dokumentaci vedenou zdravotnickym
zafizenim primarni zdravotni péce, zavodni preventivni pé€e a zdravotnickym zafizenim
pfislusnym podle zvlastniho pravniho pfedpisu k posuzovani a uznavani nemoci z
povolani; pismeno c) az g) se vztahuji na zdravotnickou dokumentaci vedenou
zdravotnickym zafizenim zavodni preventivni péce.

8. zachranna sluzba a lékarska sluzba prvni pomoci - S

a.

zaznam operatora nebo denik operacéniho stfediska nejméné 10 let od
posledniho zaznamu,

zaznam o vyjezdu 10 let od vyjezdu zdravotnické zachranné sluzby,

zaznam o zdravotni péci poskytnuté lIékafskou sluzbou prvni pomoci nejméné 10
let od oSetfeni pacienta,

zvukovy zaznam o vyzvé (zadosti) k vyjezdu zachranné sluzby nebo Iékarské
sluzby prvni pomoci 24 mésicll od obdrzeni vyzvy.

9. vysetfeni darce krve a zdravotni péce poskytovana transfuzni sluzbou - V

a.

vykony spojené s poskytovanim zdravotni pécCe 5 let po poslednim vySetfeni
pacienta a predani informace o priibéhu a vysledku tohoto vySetfeni pfislusnému
Iékafi primarni zdravotni péc€e, nebo 10 let od umrti pacienta,

odbér krve pro transfuzni ucely podle zvlastniho pravniho predpisu.

10. patologicka anatomie a soudni lékafstvi

a.

-S
list o prohlidce zemfelého, jestlize neni rozhodnuto o pitvé nebo pokud neni pitva



narizena, 10 let od umrti,

-V

pitevni protokol v€etné listu o prohlidce zemfelého, informace o provedeni a
vysledku bioptického vysSetfeni, popfipadé dalSiho souvisejiciho vySetfeni,
150 let.

11. zobrazovaci metody - S
a. graficky nebo audiovizualni zaznam nebo jiny obrazovy zaznam (napfiklad

b.

digitalni) 5 let od ukon&eni posledniho vySetfeni pacienta souvisejiciho s
poskytnutim zdravotni pé€e a ovéfovanim podminek vzniku nemoci z povolani
(ohroZeni nemoci z povolani) podle zvlastniho pravniho pfedpisu, pro jejiz
potfeby byl zaznam vyhotoven, pokud se nejedna o pacienta v dispenzarni nebo
jiné péci pro onemocnéni sledované zobrazovaci metodou,

informace o pribéhu a vysledku vySetfeni pacienta zobrazovaci metodou 10 let
po pfedani informace Iékafi, ktery vySetfeni zobrazovaci metodu vyzadal.

12. ovéfovani novych poznatkl na zivém ¢lovéku pouzitim metod dosud nezavedenych v
klinické praxi, klinické zkousky zdravotnickych prostfedkud a klinické hodnoceni
humannich IéCiv - V

a. nejméné 15 let od ukoncéeni ovéfovani novych poznatkl a predani informace

obsahuijici veskera podstatna data o vysledcich vySetteni, 1€Ceni a vyvoiji
onemocnéni pacienta pfisluSnému Iékafi primarni péce, jestlize byla nova
metoda na zakladé vysledkl ovéfovani novych poznatkll zavedena do klinické
praxe; 10 let od umrti pacienta, jestlize ovéfovana metoda nebyla z odbomych
dlvodu do klinické praxe zavedena,

nejméné 30 let od ukondeni ozarovani, jestlize bylo pfi ovéfovani novych
poznatk( pouzity metody, které jsou spojeny s ozafenim, véetné metod dosud
nezavedenych v klinické praxi a téch ozareni, kde neni pfimy zdravotni pfinos
pro fyzické osoby podstupuijici ozareni,

nejméné 15 let od ukonceni klinické zkousky zdravotnického prostfedku a
predani informace obsahujici veSkera podstatna data o vysledcich vySetieni,
Ié€eni a vyvoji onemocnéni pacienta pfislusnému Iékafi primarni péce; 10 let od
umrti pacienta, jestlize zdravotnicky prostfedek nebyl z odbornych ddvodu
zaveden do praxe,

nejméneé 15 let od ukonceni klinického hodnoceni humanniho 1é€iva a predani
informace obsahujici veSkera podstatna data o vysledcich vySetfeni, IéCeni a
VyVvoji onemocnéni pacienta pfislusSnému lékafi primarni péce; 10 let od umrti
pacienta, jestlize humanni IéCivo nebylo z odbornych divodu zavedeno do praxe.



13. zdznamy spojené s nezadoucimi pfihodami v souvislosti s pouzitim zdravotnického
prostfedku - V
Nejméné 15 let od vzniku nezadouci pfihody; v pfipadé neZadouci pfihody spojené s
ujmou na zdravi nejméné 30 let od vzniku nezadouci pfihody, pokud je tato Ujma
spojena s umrtim pacienta 10 let od jeho umrti.

14. |ékaFské predpisy oznaené modrym pruhem a jejich prapisy - S
Nejméné doba uchovani Iékafského pfedpisu stanovena zvladtnim pravnim predpisem
upravujicim zachazeni s navykovymi latkami.

15. vysledky laboratornich a dalSich pomocnych vySetfeni - V
5 let.

Dokument Cerpa z:

1. Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, ve
znéni zakona ¢&. 413/2005 Sb.

2. § 53 zakona ¢€.258/2000 Sb., ve znéni zakona ¢. 274/2003 Sb.

3. §40 pism. b) zakona ¢&. 258/2000 Sb., ve znéni zakona ¢&. 274/2003 Sb.

4. Vyhlaska €. 307/2002 Sb., o radiaéni ochrané, ve znéni vyhlasky ¢. 499/2005 Sb.
5. Vyhlaska ¢. 342/1997 Sb.

6. Zakon &. 79/1997 Sb., o léCivech a o zménach a doplInéni nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

7. Vyhlaska &. 411/2004 Sb., kterou se stanovi spravna vyrobni praxe, spravna distribu¢ni
praxe a blizSi podminky povolovani vyroby a distribuce Ié€iv, v€etné medikovanych
krmiv a veterinarnich autogennich vakcin, zmén vydanych povoleni, jakoz i bliz§i
podminky vydavani povoleni k ¢innosti kontrolnich laboratofi (vyhlaska o vyrobé a
distribuci I€Civ).

8. § 33 zakona €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich
zakonU, ve znéni zakona ¢. 117/2000 Sb. a zakona ¢. 362/2004 Sb.
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